TURK iSBIRLiIGi VE KOORDINASYON AJANSI BASKANLIGI (TiKA)
BUNYESINDE STAJ YAPACAK OLANLARIN BELIRLENMESI ILE STAJ
SURECINE ILiSKIiN ESASLARIN DUZENLENMESI HAKKINDA YONERGE

(Bu Yonerge 30/01/2015 tarihli ve 2015.37.1960 sayili TIKA Baskanlik Makam: Onay: ile
yiiriirliige girmistir.)

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amacg

MADDE 1- (1) Bu yonerge, Tiirk Isbirligi ve Koordinasyon Ajansi Baskanlig1 (TIKA)
bilinyesinde staj yapacak olanlarin belirlenmesi ve staj siirecine iliskin esaslar1 diizenlemek
amacityla hazirlanmistir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge; 16/11/1983 tarihli ve 8317408 sayili Bakanlar Kurulu
Karar1 ile yiiriirliige konulan “Yiiksek Ogretim Kurumlarinin Bakanliklar ile Onlara Bagh
Kurum ve Kuruluslardan Yararlanma Yonetmeligi” ne dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanmmlar

MADDE 3- (1) Bu yonergede gegen,;

a) Baskanlik: Tiirk Isbirligi ve Koordinasyon Ajans1 Baskanligini,

b) IKDH: Insan Kaynaklar1 ve Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligin,
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Stajlar

Duyuru sekli

MADDE 4- (1) Bagkanlikta stajlara iligkin esaslar Bagkanligin web sayfasindan veya
IKDH Dairesi Baskanlig1 Egitim Birimi kanaliyla duyurulur.

Basvuru sartlan, istenilecek belgeler ve basvuru sekli

MADDE 5- (1) Baskanlikta staj yapacak olan 6grencilerde;

Bagvurunun yapildig tarihte, lisans veya yurtdisinda buna denkligi kabul edilmis bir
yiiksekdgretim kurumunda 3. veya 4. sinif 6grencisi olmasi sarti aranir.

(2) Staja basvurusu igin istenilecek belgeler sunlardir:

a) Staj bagvuru formu (Ek-1),

b) Niifus ciizdan1 fotokopisi,

¢) Basvuru tarihinde 6 aydan eski tarihli olmayan adli sicil raporu,

d) Yiiksekogretim kurumundan alinan onayli 6grenci belgesi,

e) Yiiksekogretim kurumundan alinan not ortalamasini gdsterir onayh transkript,

f) 2 adet vesikalik fotograf,

Yukarida belirtilen belgeler eksiksiz tamamlanarak Bagkanliga sahsen veya posta
yoluyla miiracaat edilmesi gerekmektedir.

(3) Staj basvurusu; bu yonerge ekinde yer alan Ek-1 Staj Bagvuru Formu, Baskanligin
web sitesinden temin edilerek doldurulmak ve gerekli belgeler eklenmek suretiyle, bagvuru
tarihleri igerisinde Baskanliga sahsen veya posta yoluyla yapilir. Postadaki gecikmelerden
Bagkanlik sorumlu tutulamaz. Basvuru belgelerinin eksik olmasi veya eksik diizenlenmesi
halinde bagvurular gegersiz sayilir.

Staj donemleri ve basvuru tarihleri

MADDE 6- (1) Yaz staji ve kis staji ad1 altinda iki donem uygulanacak olan staj
programi icin basvuru tarihleri ve staj donemleri asagidaki gibidir;



a) Yaz staji: Bagvuru tarihleri (Baslama - Bitis) : 15 Nisan - 15 Mayis
Staj dénemleri: Temmuz — Agustos

b) Kis staji: Basvuru tarihleri (Baslama - Bitis) : 15 Ekim — 15 Kasim
Staj donemleri: Ocak — Subat

(2) Staj donemleri ve bagvuru tarihleri yukarida gosterildigi gibi olmakla birlikte,
donemler itibariyle stajyer Ogrenci kabulliniin yapilip yapilmayacagi Bagkanligin
takdirindedir.

Basvuru taleplerinin degerlendirilmesi

MADDE 7- (1) Son basvuru tarihine kadar yapilan staj talepleri toplanarak, IKDH
Dairesi Bagkanligi Egitim Birimi tarafindan uygun goriilmesi halinde staj yapacak stajyerler
ve staj yapilacak birimler belirlenir. Kabul olan basvurular Baskanligin web sitesinden
duyurulur.

(2) Stajyer programina her donem kurumun ihtiyaci kadar kisi kabul edilir. Staja kabul
edilme; basvuranlarin talepleri de dikkate alinarak, birimlerin imkanlar1 ve ¢alisma
programlarina uygunlugu dogrultusunda yapilir. Basvuranin iiniversitedeki boliimiiniin
Bagkanligin gorev alanina uygun olup olmadigi, yabanci dil bilgisi, not ortalamasi ve stajin
zorunluluk durumu staja kabul agisindan 6ncelik nedenidir.

(3) Bagkanlikta bir defa staj yapilabilir. Staja kabul edildigi halde baslamayanlar ile
stajin1 tamamlamayanlar ikinci kez staj bagvurusunda bulunamazlar.

Staj siiresi ve kapsam

MADDE 8- (1) Herhangi bir kisitlama ve zorunluluk disinda staj siiresi, birimlerin
ihtiyacina gore 5 inci maddede belirtilen donemler itibariyle 2 ile 4 hafta arasinda
degismektedir. Gerekli goriildiigii takdirde IKDH Dairesi Baskanligi Egitim Birimi tarafindan
staj siiresi uzatilabilir ya da kisaltilabilir.

UCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Mesai saatleri

MADDE 9- (1) Staj hafta i¢i mesai saatleri i¢inde tam giin siireli olarak yapilir. Mesai
saatleri disinda ¢alisma yapilmasi ancak IKDH Dairesi Baskanhigindan izin alindiginda
miimkiindiir.

(2) Staj siiresince mazerete dayali olmadan en fazla iki (2) giin devamsizlik yapilabilir.

Ucret

MADDE 10- (1) Stajyerlere konaklama, saglik harcamalari, yemek vs. de dahil olmak
tizere hicbir sekilde iicret 6denmez.

Stajyerlerin yiikiimliiliikleri

MADDE 11- (1) Baskanlikta staj yapanlar; 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
kapsaminda devlet Memurlarinin 6dev ve yiikiimliiliiklerine uymak zorundadir. Aksi halde,
stajyerlerin stajyerligine son verilerek, bu durum ilgilinin {liniversitesine bildirilir. Ayrica o
giine kadar tamamlamis oldugu calismalar, staj olarak degerlendirilmez.

Stajin degerlendirilmesi

MADDE 12- (1) Staj programini tamamlayanlara staj yaptiklari birimden alinacak
degerlendirme dikkate alinarak, IKDH Dairesi Baskanligi tarafindan stajin tamamlandigina
dair “Staj Belgesi” verilir.

(2) Staj siiresince Yonergenin 8 inci ve 9 uncu maddelerindeki sartlara uymayanlar ile
staj1 yarida birakanlara “Staj Belgesi” verilmez.

Stajyerlere saglanan hizmetler

MADDE 13- (1) Stajyerler Baskanligin kiitiiphane ve diger hizmetlerinden imkanlar
olgiislinde, iicretini 6demek sartiyla da yemek hizmetlerinden faydalanabilirler.



Yiiriirliikten kaldirilan hiikiimler

MADDE 14- (1) Bu Yonergenin yiirtirliige girmesinden once uygulanmakta olan Tiirk
Isbirligi ve Kalkinma Idaresi Baskanlig1 Biinyesinde Staj Yapacak Olanlarin Belirlenmesi ile
Gorev ve Sorumluluklar1 Hakkinda Yonerge yiiriirlikten kaldirilmastir.

Yiiriirliik

MADDE 15- (1) Bu yonerge TIKA Baskanliginin onaymi miiteakip yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 16- (1) Bu yonergeyi TIKA Baskan yiiriitiir.



Ek-1

T.C.
BASBAKANLIK
TiIKA TURK iSBIRLiIGi VE KOORDINASYON AJANSI BASKANLIGI

STAJ BASVURU FORMU

1. KIMLIK VE ILETIiSIM BIiLGILERI

ADI VE SOYADI

T.C. KIMLIK NO

DOGUM TARIHI

DOGUM YERI FOTOGRAF

EV TELEFONU

CEP TELEFONU

E-POSTA ADRESI

IRTIBAT ADRESI

2. EGITIM BILGILERI

UNIVERSITE

FAKULTE

BOLUM

SINIF

YABANCI DiL VE SEVIYESI

3. STAJ BILGILERIi

STAJ YAPILMAK ISTENILEN SURE VE
TARIH ARALIGI (Talep yogunluguna gore staj
sirelerinde ve tarih araliginda Baskanlik¢a
degisiklik yapilabilir.)

DAHA ONCE STAJ YAPILAN YERLER
(\arsa belirtiniz.)

S6z konusu staj talebim hakkinda geregini arz ederim.

Tarih D020
Adi-Soyadr :
Imza

NOT: Bu forma; staj yapma ve staj siiresi ile ilgili zorunluluk varsa bunu belirten {iniversiteden alinmis yaz1 ya
da belgenin asli, varsa yabanci dil puanin1 gésterir sinav sonug belgesi fotokopisi ile istenilen diger belgeleri
ekleyiniz.




